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 بسم الله الرحمن الرحيم

وعلى اله وصحبة اجمعين    وبعدالحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين نبينا محمد   

الإدارية للجمعية والتي تمثل وثيقة خطية تلخص الية تحقيق الاهداف وذلك من خلال خطوات و ةالتشغيلينضع بين ايديكم الخطة 

من مدروسة ومنظمة ومحدودة بعيدة عن العشوائية . وذلك في ظل دراسة العوامل الداخلية والخارجية التي تحيط بالعمل لما لها 

تأثير كبير علية وذلك من منطلق ان الجمعية تعمل ضمن بيئة معينة تؤثر وتتأثر بها وتتضمن الخطة تخصيص الموارد ووضع 

جداول وتواريخ زمنية للتنفيذ وكذلك الأنشطة المصاحبة وأسماء المسؤولين المباشرين في ظل منظومة متكاملة من أجل تسهيل 

 وتنظيم العمل ورفع مستوى الجودة.

 نسأل الله أن تكون أعمالنا خالصة لوجه الله وأن ينفع بنا وبجهودنا في خدمة عباد الله,,,

  والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته ,,,

 مدير الجمعية                          

 سعود الاسود الشامان العنزي
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 الفئة المستهدفة فترة التنفيذ  مصادر التأكيد  المؤشرات  الأهداف  اسم المشروع م
الجهات الخارجية 

 المشاركة
 تفاصيل الصرف  التكلفة 

 مساعدات الأيتام 1
صرف مساعدة شهرية 

يتيماً مسجل   66لعدد 
 بالجمعية 

مسير صرف 
 المساعدات

التقرير المالي 
للمحاسب  
 القانوني 

 م 1/1/2022
 م 30/12/2022

الأيتام المسجلين 
 بالجمعية 

 المتبرعون 

110100 
مائة وعشرة 
  الاف ومائة 

 ريال

 31ريال ×  300
الف   9175يتيما= 

 ً  شهريا

 سله غذائيه  2

صرف عدد ثلاث سلال 
غذائيه علي المستفيدين 
من الجمعيه خلال ثلاث  

 فترات من العام

مسير صرف 
 المساعدات

سجلات صرف  
المساعدات و 
التقرير المالي 

 للجمعية

 م 1/1/2022
 م 30/12/2022

المسجلون 
بالجمعية من 
 الفئات المختلفة

 المتبرعون 

453100 
اربعمائة وثلاثة  
وخمسون الفأ  
 ومائة ريال  

ثلاث سلال  صرف عدد
 471علي   غذائية

  الجمعيةمستفيد من 
خلال ثلاث فترات من 

 العام 

 الشتاء كسوه  3
المسجلون صرف 

بالجمعية من الفئات  
 المختلفة

مسير صرف 
 المساعدات

سجلات صرف  
المساعدات و 
التقرير المالي 

 للجمعية

 م 1/1/2022
 م 30/12/2022

 المتبرعون  الايتام والارامل 

87234   
سبعه وثمانون 
الفأ ومئتنان  

واربعه وثلاثون 
 ريال 

المسجلون صرف 
بالجمعية من الفئات  

 المختلفة

 توزيع التمور  4
توزيع التمور المتبرع 

بها علي المستفيدين من 
 الجمعية

مسير صرف 
 المساعدات

سجلات صرف  
المساعدات و 
التقرير المالي 

 للجمعية

 م 1/1/2022
 م 30/12/2022

المستفيدين من 
من   الجمعية

 جميع الفئات 

المتبرعون و زكاه  
 المزارعين

638000 
ستمائة وثمانية  
وثلاثون الفأ 

 ريال 

توزيع عدد  
كرتون تمر  5700
مستفيد  471علي عدد 

 خلال العام 
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 الفئة المستهدفة التنفيذ فترة  مصادر التأكيد  المؤشرات  الأهداف  اسم المشروع م
الجهات الخارجية 

 المشاركة
 تفاصيل الصرف  التكلفة 

5 
توزيع لحوم الهدي  

 والأضاحي

كرتون لحم   180توزيع 
من لحوم الهدي  

والأضاحي علي جميع 
 المسجلين بالجمعية

 مسيرات صرف 
 المساعدات

سجلات صرف  
المساعدات و 
التقرير المالي 

 للجمعية

 م 1/1/2022
 م 30/2/2022

جميع المسجلين 
 بالجمعية 

  المملكةمشروع 
 السعودية العربية
من الهدي   للإفادة

 والاضاحي

432000 
واثنين  أربعمائة
ألف   نوثلاثو

 ريال

تم توزيع عدد  
كرتون لحم وزن  180

كيلو علي 40الكرتون 
جميع المستفيدين من 

 الجمعية

 سلة رمضانية  6
 سله رمضان توزيع 

علي جميع المستفيدين 
 من الجمعية 

 مسيرات صرف 
 المساعدات

سجلات صرف  
المساعدات و 
التقرير المالي 

 للجمعية

 م 1/12/2021
 م 30/12/2022

جميع المسجلين 
 بالجمعية 

 يوجد لا
110000 

مائه وعشره 
 ألف ريال

توزيع سله رمضان 
  471علي عدد 

 مستفيد من الجمعية 
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 الجهات الخارجية المشاركة  تاريخ الانتهاء  تاريخ البدء  مهام القسم  القسم 
التكلفة ـ تفاصيل  

 الصرف 

المسؤول  

 المباشر 

 متابعة التنفيذ 

 لم ينفذ  نفذ 

قسم الإدارة  

 التنفيذية

 

   التنفيذيالمدير  __  مقاولو البناء م 18/5/2022 م 1/6/2022 ـ متابعة وإشراف على تنفيذ بناء المساكن مع المقاول 1

 ـ زيارة جمعيات. 2

 
   المدير التنفيذي __  الجمعيات المزارة  م 22/8/2022 م 8/2/2022

 ـ متابعة أعمال الموظفين وتقييم أداءهم3

 
   المدير التنفيذي __  __  م 29/12/2022 م 1/1/2022

 متابعة سداد رسوم الاعضاء.  4

 
   المدير التنفيذي __  العمومية أعضاء الجمعية  م 29/12/2022 م 1/12/2022

 ـ عقد دورات تدريبية للموظفين.  5

 
   المدير التنفيذي __  معاهد التدريب  م 28/6/2022 م 13/3/2022

 ـ متابعة معاملات الجمعية في الجهات ذات العلاقة .  6

 
   المدير التنفيذي __  الجهات الحكومية والقطاع الخاص  م 29/12/2022 م 1/1/2022

   المدير التنفيذي __  __  م 29/12/2022 م 1/1/2022 الاشراف على تنفيذ برامج الجمعية وأنشطتها . ـ 7

   المدير التنفيذي  __  م 29/12/2022 م 1/1/2022 ـ تنفيذ قرارات مجلس الإدارة  8

   المدير التنفيذي __  المحاسب القانوني م 29/12/2022 م 1/1/2022 ـ القيام بالأمور المالية للجمعية حتى يتم تعيين محاسب . 9

 ـ متابعة تنفيذ الخطة الاستراتيجية والسنوية للجمعية  .  10

 
   المدير التنفيذي __  __  م 29/1/2022 م 1/1/2022

قسم  

 المستودع 

 

 ــ موصلو التبرعات العينية  م 29/12/2022 م 1/1/2022 ـ استلام التبرعات العينية وحصرها  1    المستودع أمين  ـ
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   مجلس الإدارة اعتماد  
 


